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Thông thường, chúng ta thường in tài liệu PDF dưới dạng A4, A5, A3,… Vậy làm sao để chuyển đổi các dạng in này? Mời bạn tìm hiểu bài viết dưới đây cùng cẩm nang dạy học để hiểu rõ hơn nhé.
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1. Cách chuyển từ khổ giấy A4 sang A5 trong Word




Giấy A4 là giấy có kích cỡ 210 x 297 mm (khổ giấy khá to, dùng để in ấn tài liệu môn học, khóa luận,…).




Giấy A5 là giấy có kích cỡ 148 x 210 mm (khổ giấy nhỏ, dùng để in các trang sách, truyện hoặc tập, vở để viết).




Để chuyển từ khổ A4 sang A5 trong Word, có 2 cách thực hiện:




– Chuyển bằng lệnh trên thanh Ribbon




– Chuyển khi thực hiện in văn bản








Chuyển bằng lệnh trên thanh Ribbon hoặc chuyển khi thực hiện in văn bản để đổi từ khổ A4 sang A5




2. Cách chuyển từ A4 sang A5 trong PDF




Lưu ý: Bạn cần kết nối máy tính với máy in trước khi in.




Bước 1: Mở file muốn in > Chọn nút Print.








Chọn Print ở file muốn in




Bước 2: Điều chỉnh kích cỡ in thành A5 ở Paper Size > Chọn Print.








Đối size in thành A5 và nhấn Print để in




3. Một số lưu ý khi chuyển từ A4 sang A5 trong tài liệu PDF




– Trang A5 có kích thước gần bằng một nửa A4 nên khi bạn chuyển sang A4 thì chữ trong văn bản sẽ nhỏ và khó đọc.




– Hầu hết các máy loại máy in hiện nay đều sử dụng giấy in khổ A4. Do đó, nếu bạn muốn in khổ A5 thì cần điều chỉnh lại file in bằng cách:




Bước 1: Chuyển đổi file PDF thành file Word > Chọn tab Layout > Chọn Page Setup > Tại tab Margins, bạn thay đổi lề của trang sao cho phù hợp.








Chỉnh sửa lề văn bản ở tab Margins trong Page Setup




Bước 2: Tại tab Paper, chọn A5 ở Paper Size > Quay lại tab Margins để điều chỉnh căn lề > Chọn OK.








Đổi thành khổ A5 trong tab Paper ở Page Setup




Trên đây là những hướng dẫn ngắn gọn giúp bạn in ấn tài liệu PDF A4 thành A5 rất nhanh chóng và dễ dàng. Chúc bạn thành công!




Tham khảo thêm




	Hướng dẫn khắc phục lỗi in không hết trang trong Excel đơn giản, hiệu quả
	Cách sửa lỗi font chữ trong Word tự động cực nhanh chóng, đơn giản
	Cách copy từ Excel sang Word giữ nguyên định dạng đơn giản nhất
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		Bài viết mới

			
					Sự Phát Triển của AI và Tương Lai của Giáo Dục
									
	
					Tại sao trẻ em cần học cùng lúc nhiều môn học như hiện nay
									
	
					Chiến lược xây dựng mối quan hệ hiệu quả với Phụ huynh
									
	
					Phương pháp Dạy học hiệu quả ở cấp Tiểu học
									
	
					Phương pháp tạo động lực trong môn Tin học Tiểu học
									



		

        

    

    
                
            
                            
                                    
                        CHÚNG TÔI LÀ AI?
			Cẩm nang giáo dục là một dự án cộng đồng, phi lợi nhuận thuộc EduxGroup nhằm chia sẻ những kiến thức, kỹ năng và kinh nghiệm cho cộng đồng giáo viên Việt Nam.

Chúng tôi bao gồm những thành viên đam mê và tin yêu vào giáo dục. Những bài viết chúng tôi chia sẻ đều được đúc kết từ kinh nghiệm làm việc hoặc tổng hợp có chọn lọc từ các nguồn khác nhau, hy vọng sẽ giúp cho thầy cô có thêm những kinh nghiệm bổ ích.



		
                    

                                        
                        Chúng tôi sẽ làm gì?
			
Cùng nhau chia sẻ chuyên môn chia sẻ cơ hội và trách nhiệm với cộng đồng




Chia sẻ các chương trình sự kiện liên quan đến lợi ích, tăng cường năng lực cho giáo viên

Khuyến khích sự đổi mới sáng tạo trong lớp học

Mang đến sự an tâm cho các thầy cô về kiến thức, kỹ năng và năng lực để họ có thể tập trung vào những gì tốt nhất cho học sinh của mình

Chúng ta biết rằng để có một thế hệ trẻ, một xã hội tương lai văn minh, hiện đại, tiên tiến thì giáo dục cần phải đổi mới.
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